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Regolamento del collegio dei docenti 

(approvato il 20 febbraio 2017) 
 

1 – Composizione del Collegio 
Il Collegio è costituito da tutti i docenti in servizio nell’Istituto e dal Dirigente Scolastico. 
 
2 – Il Presidente 
Il Collegio è presieduto dal Dirigente Scolastico. 
Sono funzioni del presidente: convocare il collegio, fissarne l’o.d.g., presiederne i lavori, firmarne il 
verbale. 
In caso di assenza del Dirigente Scolastico, il Collegio è presieduto dal collaboratore vicario.  
 
3 – Il Segretario verbalizzante 

Nella prima seduta dell’anno scolastico, il Dirigente individua un segretario. 
Il segretario redige il verbale delle sedute e ne dà lettura al Collegio nella seduta successiva per 
l’approvazione. 
 
4 – Convocazione del Collegio, deposito della documentazione 
Il collegio è convocato: 
  a) dal Presidente con avviso scritto almeno 5 giorni prima della data della seduta, salvo casi 
di convocazioni urgenti ed eccezionali. La convocazione deve contenere l’o.d.g. della discussione. 
Contemporaneamente alla convocazione, il Presidente cura che sia pubblicato in bacheca del 
registro elettronico l’avviso di convocazione e le proposte di deliberazione, eventuale relativa 
documentazione istruttoria viene inviata via mail a tutti i docenti, 
 b) dal Presidente, su richiesta scritta di almeno un terzo dei docenti che devono indicare 
l’o.d.g. da discutere. In tal caso si osserveranno le norme contenute nel precedente comma. 
 Nell'avviso di convocazione è indicata la durata della seduta. 
 
5 - Ordine del giorno 

L’o.d.g. è fissato dal Presidente, salvo il precedente art. 4 c. b) 
Sono posti all’o.d.g. anche quegli argomenti la cui discussione sia richiesta per iscritto da almeno il 
15% dei docenti. La richiesta deve essere presentata al Presidente almeno 10 giorni prima della 
convocazione del Collegio. 
 
6 - Validità delle sedute 
La seduta è valida se è presente la metà più uno degli aventi diritto.  
 
7 - Interventi, mozioni, emendamenti 
Non è concesso nessun intervento su argomenti non presenti nell’o.d.g. 
Per ogni punto all’o.d.g. è consentito a ciascun docente un solo intervento per un massimo di tre 
minuti con possibilità di una replica. 

Durante la discussione possono essere presentati su ciascun oggetto all’o.d.g.: 

a) mozioni  
b) emendamenti (aggiuntivi, modificativi, soppressivi). 

Per essere discussi e votati è necessario che essi siano votati da almeno il 10% dei presenti. 
Sulle mozioni e sugli emendamenti sono consentiti due interventi: uno pro e uno contro, per un 
massimo di 3 minuti ciascuno. 
 
8 - Votazione 
Le votazioni avvengono in modo palese e per alzata di mano.  
Le votazioni sono segrete solo quando si tratta di persone. 
 
9 - Validità delle votazioni 
Per la validità delle deliberazioni è richiesta la maggioranza semplice dei voti validamente 
espressi. 

 
10 - Pubblicità delle sedute 
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Le sedute del Collegio si svolgono a porte chiuse. 
 
11-  Verbale delle sedute e pubblicazione degli atti 

Di ogni seduta viene redatto il verbale su supporto informatico, ne verrà fatta stampa che 
sarà firmata dal Presidente e dal Segretario. Copia dello stesso è conservato a cura del Dirigente 
Scolastico. Copia del verbale della seduta viene riposta in locale protetto (cassetto in Sala 
Insegnanti) entro i 15 giorni dalla data della seduta.  
1. Nella prima parte del verbale si dà conto della legalità dell'adunanza con l’indicazione di:  

- data, ora e luogo della riunione;  
- nominativi del Presidente e del segretario , e degli scrutatori;  
- avvenuta verifica del numero legale dei presenti;  
- indicazione dei nomi degli assenti, giustificati o meno.  

2. Per ogni punto all'o.d.g. si dà conto dell'esito della discussione e della votazione con 
l’indicazione di:  

- tipo di votazione effettuata;  
- numero delle schede bianche e di quelle nulle, nel caso di scrutinio segreto;  
- risultato della votazione, (con indicazione dei voti favorevoli, di quelli contrari e degli 

astenuti) o della delibera.  
3. Il verbale viene approvato nella seduta successiva. 
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Il presente regolamento entra in vigore a partire dalla seduta del Collegio successiva a quella 
in cui è stato approvato. 
 

Per situazioni non contemplate dal presente regolamento, ci si atterrà alle norme generali 
vigenti. 

 


